
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

Die Kantonale IV-Stelle Wallis ist das kantonale Kompetenzzentrum der Eidgenössischen 

Invalidenversicherung mit mehr als 170 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern aus verschiedenen 

Fachbereichen. Sie zeichnet für die individuellen Versicherungsleistungen für Menschen mit 

gesundheitlichen Beeinträchtigungen im Wallis verantwortlich. 

 

Wir suchen für einen Stellenantritt nach Vereinbarung eine/n 

 

Mitarbeiter/in Empfang & Scannage 

60% 

(Montag – Dienstag – Mittwoch) 
 

Als Teil eines kleinen Teams tragen Sie zu dessen reibungslosen Funktionieren bei, indem Sie folgende 

Aufgaben wahrnehmen: 

 

 Sie sorgen für einen freundlichen und kompetenten Empfang und eine effiziente Übermittlung 

der Informationen sowohl am Schalter als auch am Telefon  

 Sie indexieren eingehende elektronische Dokumente 

 Sie erledigen administrative Aufgaben im Zusammenhang mit den zentralen Diensten 

 

Sie verfügen über ein kaufmännisches Fähigkeitszeugnis oder eine gleichwertige Ausbildung. Sie haben 

Berufserfahrung im Bereich des Empfangs (Rezeption, Telefonie) und idealerweise im 

Sozialversicherungswesen. Sie beherrschen die deutsche und französische Sprache perfekt. Gute 

praktische Kenntnisse der grundlegenden IT-Tools (MS Office) und der gängigen 

Kommunikationskanäle (E-Mail, Web) runden Ihr Profil ab. 

 

Sie sind teamfähig und arbeiten selbständig, methodisch und präzise. Sie verfügen über 

Verantwortungsbewusstsein und Entscheidungskompetenz. Als dynamische, flexible und 

kontaktfreudige Person bearbeiten Sie die verschiedenen Anfragen mit Taktgefühl. 

 

Unser Angebot 

 Eine interessante und anspruchsvolle Tätigkeit 

 Umfangreiche Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Moderne und attraktive Arbeitsbedingungen 

 Arbeitsort: im Zentrum von Sitten 

Bei Fragen gibt Ihnen Frau Brigitte Zysset, Verantwortliche Zentrale Dienste, gerne Auskunft (Tel. 

027 324 97 53). 

 

Wir freuen uns auf Ihre vollständige Online-Bewerbung (Beilagen in PDF-Format) an 

candidatures@vs.oai.ch bis am Freitag, 8. September 2023. 
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